INTTRA.

Réservations

Guide d’utilisation | 2018
rapide

Utilisez ce guide pour créer des
réservations totalement nouvelles,
utiliser des informations
précédemment saisies, ou créer a
partir d'un modéle préexistant.
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INTTRA.

Créer une réservation

A partir du Portail INTTRA, naviguer vers I’onglet Réserver.
Cliquer Créer Nouveau sur le gnenu déroulant.
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3. Les informations
suivantes sont maintenant nécessaires:

» Site de Réception et Site de Livraison
* Type de Déplacement

» Port de Chargement et Port de Déchargement (non-obligatoire quand
le Type de Déplacement est “Porte-a-Porte”, mais PDC/PDD sont
recommandeés pour toutes réservations)

* Heure de Départ prévue (ETD) ou Heure d’Arrivée prévue (ETA) ou
Bateau (Vaisseau) ou Traversée (Voyage)

4. Description Cargaison est gbligatoire

5. Quantité et Type de Conteneur est obligatoire — le nombre et types de
conteneurs doivent étre saisis.

6. Une fois les informations de réservation complétées, cliquer sur Continuer.
Vous serez dirigé sur la revue des détails saisis, puis Soumettre
Réservation.

*Une réservation incompléete ne peut pas étre soumise avant quel'information
n’ait été complétée.
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INTTRA.

Rechercher une Réservation

1. A partir du portail INTTRA, naviguer vers I'onglet Réserver. Cliquez sur
Rechercher dans le menu déroulant.

2. Rechercher par le Numéro de Référence INTTRA, qui a été fourni durant
la phase de création.

3. OU utilisez le menu de Critéeres de Recherche, qui contient les options
suivantes (utilisez n'importe quelle option):

+ Etendue (jours)
+ Statut de la Réservation

» Transporteur (Armateur) — Les Transporteurs sont limités a leur
propres reservations

* Provenance et Destination
» Vaisseau et Voyage
+ Types de parties variées
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INTTRA.

Modifier et annuler les réservations

Réutiliser une réservation est un gain de temps en
réduisant la quantité d’information a retransmettre.
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Mes rése = Réservations de la société

Aficher | My Bookings v Rechercher

antLast7 days *Comprend les réservations INTTR

2. Sélectionnez le

Demandées Modifiees Annulées En cours *Confirmées *Refusées *Remplacées

Numéro de Référence s 0 : 0 " : !
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vous désirez modifier ) 2 I = )
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s parametres par défaut | Montrer/Cacher les colonnes |

Date de création (GMT) * # de référence INTTRA Statut de laré

06-Mar-2017 13:11 80692 Requested MAERSKLINE 800606366 BRF - BRASIL FOODS S/A (Itaj

3- Cllquez Sur MOdIerr et javascriptbkactMenuClick('myBooking ) Requested MAERSK LINE 800606362 - b
faites les modifications nécessaires a la réservation. .
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Afficher | 10 v Rangées

Date de création (GMT) * # de référence INTTRA Statut de la réservation Transporteur  # de réservation transporteur  Expéditeur

06-Mar-2017 13:23 80695 Requested MAERSK LINE 800606367 BRF - BRASIL FOODS S/A (Ita)
06-Mar-2017 13:11 80692 Requested MAERSK LINE 800606366 BRF - BRASIL FOODS S/A (Ita]
01-Mar-2017 04:37 80532 Requested MAERSK LINE = 800606362
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4. Resoumettre la réservation pour confirmation.

*Seules les réservations pour lesquelles le statut est confirmé peuvent étre
modifiées.
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Créer et Utiliser des Modeles

INTTRA.

Créer et utiliser des modeles, ou réutiliser des réservations est
une tres bonne fagcon de créer un grand nombre de réservations

similaires.

Naviguez sur I'onglet Réserver et sélectionnez Modeles.

Créer une réservation sur la base

d’un modeéle existant:
Ouvrez le modele avec

lequel vous souhaitez
travailler.

1. Effectuez les
modifications
nécessaires pour la
nouvelle réservation.

2. Et sauvegardez le
nouveau modele sous
un autre nom.

Créer un modele
totalement nouveau:

G Transiate - Google Sear. X/ § INTTRA- The Largest M.

HE Apps [ Inttranet 1) TimeOut | CWS Soft

.
INTTRA. ~ cooerr

Espace de travail

< C ) | & INTTRAInc [US] | https//www.ship.inttlcom,

Business Travel

uuuuuu

JOOVONXXK

Date de Cré

i INTTRA - The Larges

stM X

A

- e

Exc @ Login | Salesforce [f] Welcome! | LinkedIn ManageEngine Serv
@ Langue: Francais v

[ INTTRA - Portal

© support ¥

rvations de la société

20-Feb-2017 05:24

13-Feb-2017 06:09

09-Feb-2017 07:02

06-Feb-2017 15:08

31-Jan-2017 13:35

27-Dec-2016 07:10

(GMT) v

TESTqaCARRIER EDIF  INTTRA

TESTQaCARRIER EDIF

INTTRA

TESTQaCARRIER EDIF | -

INTTRA
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Site de réception du transporteur
Tokyo, Tokyo, Japan (JPTYO)
Tokyo, Tokyo, Japan (JPTYO)
Singapore Container Terminal, Singapor

Rotterdam, Netherlands (NLRTM)

1. Entrez tous les détails du modele sur la page de demande de réservation.

2. Sauvegardez et nommez la réservation comme modéle.

3. Nommez votre modele avec un nom qui facilitera I'identification du type de

réservation.

Reéutiliser les détails de réservations

5 Proprietary and Confidential Copyright © 2018 INTTRA Inc.



INTTRA.

Vérifiez tous les détails de la réservation — assurez-vous que toutes les
informations nécessaires a la houvelle réservation soient mises-a-jour avant de
la soumettre. Bien que les réservations puissent étre sauvegardées comme
modeles, certains détails devront potentiellement étre ressaisis lors de la
prochaine utilisation du modéle.

Ces détails incluent:

» Cargo réfrigéré (réinitialisation des valeurs réfrigéré si changement vers
une réservation standard)

» Hors-Jauge (réinitialisation des valeurs hors-jauge si changement vers une
réservation standard)

» Matieres Dangereuses (réinitialisation des valeurs matiéres dangereuses si
changement vers une réservation standard)

* Nom du Contact (Si des parties sont impliquées, changez les informations
sur les parties dans I'option “ajoutez contacts”)
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